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義守大學運動科技與休閒管

理學系實習單位更換申請表

實習單位更換流程：

1. 由學生填寫本申請表，正式向系上提出欲換實習單位的申請。

2. 系上於一星期內，召開實習委員會討論。通過方可換單位。

3. 若是學生個人特殊因素欲轉換實習單位，由學生自行找新實習單位。

4. 實習委員會同意換單位後，學生按勞基法規定，提前跟單位提出離職申請並獲同意。

5. 正式向單位提出離職並離開原單位後起算兩星期內，需找到新單位並報請實習委員會討

論。若未於兩星期內找到新單位並提交委員會討論則應重修。

6. 經實習委員會通過方可至該單位實習。

7. 若新單位沒有與本系合作過，需填寫「實習生需求調查表」，並附上營利事業登記證。

待實習委員會審核同意，方可至該單位實習。

學 生 學 號

實 習 學 期 ＿＿＿學年度第＿＿學期 預計實習日期
＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日至

＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日

公 司 名 稱 部 門

聯 絡 人/職 稱 電 話

一、請陳述欲更換實習公司之原因，以及與單位主管反應之過程。可視需要附上補充資料

（如診斷證明）。

申請人簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 申請日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

二、系辦收件人簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿ 收件日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

三、系上處理過程與結果：

負責老師簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 結案日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

經 2017/3/實習委員會及系務會議通過 
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